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1. LOOVTOO OLEMUS JA EESMARK

Vastavalt Vabariigi Valitsuse 06.01.2011 méédrusele nr 1 “Pohikooli riiklik dppekava” § 23 p 1

korraldab kool pohikooli III kooliastmes Opilastele ldbivatest teemadest ldhtuva voi oppeaineid

16imiva loovtoo.

1.1 Uldsitted

Loovt6o sooritatakse 8. klassis.

Pohikooli Idpetamise tingimuseks on kolmandas kooliastmes sooritatud 1dbivatest
teemadest ldhtuv voi dppeaineid 16imiv loovtdo.

Loovt6o teema kantakse pdhikooli I6putunnistusele.

Loovt66 on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus Opilane rakendab iseseisva to6 oskusi

ja omandatud teadmisi, arendab loovust ning tdiendab koolis omandatut.

1.2 Loovtoo eesmark

Loovt6o eesmargiks on pakkuda dpilasele voimetekohast ning huvidest 1dhtuvat eneseteostuse

vOimalust ning toetada:

opilase  tervikliku  maailmapildi ja  loomingulise algatusvoime ja loova
eneseviljendusoskuse kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele
Oppeainete 16imumise ja loovtdo protsessi kaudu;

dpimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise mdtlemise kujunemist;

Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

ildpddevuste (iseseisev ja riihmas todtamine, probleemide lahendamine, kriitiline
motlemine, argumenteerimis-, enesevéljendus- ja esinemisoskus, t00 allikate ja
andmetega; tegevuse kavandamine ning kavandatu jargimine, tegevuse ja to0 analiilisimise
oskus, loovt6d vormistamine, IKT vahendite kasutamine jne) kujunemist;

Opilast tema vOimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks

opinguteks.



1.3 Loovtoo liik

Pirita Majandusgiimnaasiumis koostab ja vormistab Opilane loovtdd minifirmana 8. klassis
Oppeaine majandusdpetus osana. Minifirma loomise ja tegutsemisega seotud kohustuslikud osad
labitakse meeskondlikult 8. klassis I poolaastal majandusdpetuse ainetundide osana. Minifirma
kohustuslikud osad vormistatakse kirjalikult loovtoo etteantud struktuuri jérgi. Loovtdo tehakse

rihmatG0na.

1.4 Loovtoo teema valik ja Kinnitamine

Loovtdo teema valiku teevad Opilased 8.klassis majandusdpetuse ainetunnis Oppeaasta alguses.
Hiljemalt oktoobri 16puks kinnitab teemavaldkonna ainedpetaja dpilaste minifirmade teemad ja

edastab need loovt66 koordinaatorile ja juhendajale, kus on kirjas:

® t00 sooritajad;
e loovtdo pealkiri;
e teemavaldkonna ainedpetaja ja juhendaja;

e [ poolaasta ajakava.

Hiljemalt oktoobri 16puks edastab loovtédde koordinaator juhendajale II poolaasta ajakava:

e Joovtddde esitamine;
e loovtoodde kaitsmist ettevalmistav seminar;

e loovtdodde kaitsmine.

Hiljemalt novembri esimesel nddalal kinnitatakse direktori kiskkirjaga loovtodde sooritajad,

teemad, juhendajad ja ajakava.



2. LOOVTOO PROTSESSIS OSALEJAD JA NENDE ULESANDED

Loovtédga on seotud:
e 8. klassi dpilased;
e teemavaldkonna ainedpetaja;
e klassijuhataja ehk juhendaja;
e loovtdoode koordinaator;

e vihemalt kolmeliikmeline kaitsmiskomisjon.

Opilast toetavad ja juhendavad loovtdd protsessi jooksul eelkdige teemavaldkonna ainedpetaja ja

juhendaja.
2.1 Opilase iilesanded

e valib teema;

e koostab koos teemavaldkonna ainedpetaja ja juhendajaga t66 teostamise plaani;

e jilgib ajakava ja to0s etteantud sisulisi ning vormistuslikke ndudeid;

e vastutab to0s esitatud andmete digsuse eest;

e annab perioodiliselt juhendajale tagasisidet loovtoo kaigust;

e csitab loovtod digeaegselt koidetud eksemplaris ja elektrooniliselt pdf- failina loovt6o
koordinaatorile;

e kaitseb loovtdod kaitsmiskomisjoni ees.

2.2 Teemavaldkonna ainedpetaja iilesanded

aitab Opilast teemavalikul;
aitab Opilast tegevusplaani koostamise, minifirma loomise ja tegutsemise kdigus;

e aitab Opilast teabeallikate valikul,
e jilgib ajakava tditmist I poolaastal;

e kavandab ja tagasisidestab I poolaasta Gppeprotsessi tegevusi.



2.3 Juhendaja iilesanded

e aitab kavandada t60 kirjalikku iilesehitust;

e ndustab dpilast loovtdo tegemise kéigus;

e aitab Opilast teabeallikate valikul,;

e tipsustab rithmat6os liikkmete panuse;

e jilgib ajakava tditmist II poolaastal,

e jilgib to0 vastavust vormistuslikele ja sisulistele nduetele;

e ndustab Opilast t66 kaitsmise edukaks ldbiviimiseks.

2.4 Loovtoode koordinaatori iilesanded

e loovtddde protsessi korraldamine;

e Joovtodde teemade, juhendajate ja ajagraafikute kooskdlastamine.

2.5 Kaitsmiskomisjoni iilesanded ja hindamine

Loovtodle ja selle esitlemisele annab koondhinnangu védhemalt kolmeliikmeline
hindamiskomisjon, kuhu kuuluvad Opilase teemavaldkonna ainedpetaja, juhendaja ja loovtod
koordinaatori poolt maiératud liige. Loovtddle annab komisjon hinnangu skaalal
“arvestatud/mittearvestatud”.
Hinnang loovt6ole kujuneb neljast komponendist:

e loovtoo sisu (30 punkti);

® loovtod vormistamine (30 punkti);

e Opilase isiklik panus (30 punkti);

® loovtdo esitlemine (10 punkti).

Hinnang antakse iga litkkme t66le. Iga liikme panusest annab tagasisidet: liikkmete rollide ja nende

tookoormuse analiiiis loovtoo kokkuvottes ja tookoosolekute protokollid.



Loovtdo loetakse sooritatuks (arvestatuks) kui Opilane on saanud loovtdd eest vdhemalt 50%
maksimumpunktide arvust (50 - 100 punkti). Alla 50% punkte kogunud t66 jddb sooritamata
(mittearvestatud). Mittearvestatud loovtdo tuleb sooritada ja esitada hiljemalt sama Oppeaasta
jooksul. Loovtdd hinnangud protokollitakse. Loovtod teema ja hinnangu mérgib klassijuhataja

eKooli, mis kantakse dpilase pdhikooli l16putunnistusele.

Loovtdo lubatakse kaitsmisele ainult siis, kui loovt66 on esitatud digeaegselt ja juhendaja on

andnud kirjaliku ndusoleku t66 kaitsmisele lubamise kohta.



3. LOOVTOO ULESEHITUS

Loovtd0 kirjalik osa esitatakse formaadis A4 vertikaalse asetusega pehmes koites {ihes eksemplaris
ja elektroonselt pdf- failina.
Loovt6o osade jarjestus on jargmine:

o tiitelleht;

e sisukord;

e sissejuhatus;

e podhiosa peatiikkidena;

e kokkuvote;

e kasutatud kirjandus;

e lisad.

3.1 Sissejuhatus

Sissejuhatusel on jargmised peamised iilesanded:
e teema tutvustus - toote ja seotud isikute liihitutvustus;
e probleem ja too eesmérk - mis ajendas sellist toodet valima;
e mida on antud valdkonnas juba varem tehtud;

e t00 ulesehituse tutvustus.

3.2 Pohiosa

Loovt6o pohiosas esitatakse iseseisvate peatiikkidena:
e individuaalsed driideed;
e meeskondlik driidee;
e meeskondlik driplaan ja SWOT analiiiis;
e logo ja turundus ning reklaamistrateegia;

e tegevuskava;



e minifirma tegevuse kokkuvdte;

3.3 Kokkuvote

Kokkuvottes esitatakse kokkuvotvad vastused sissejuhatuses piistitatud eesmaérkidele:
e liihikokkuvote tehtud to0st;

e liikmete rollid ja to6koormus.



. LOOVTOO KIRJALIKU OSA ULDNOUDED

e loovtdo kirjalik osa vormistatakse arvutil Wordi dokumendina;

e 00 triikitakse valgele paberile formaadis A4 (297x210mm) lehe iihele poolele;

e kasutatakse kirjatiilipi Times New Roman, kirja suurust 12 pt, reavahet 1,5 voi
LibreOffice’it kasutades kirjatiitipi Liberation Serif, kirja suurust 12 pt, reavahet 1,5,
16iguvahet 12 pt;

e |chekiilje vasakusse serva jdetakse 3 em, paremasse serva 2,54 ¢cm ning iila- ja alaserva 2,5
cm laiune veeris;

o tekst paigutatakse lehekiiljele roopselt (vilja arvatud tiitelleht, pealkirjad, kasutatud
kirjanduse loetelu);

e pealkirjadel on vasakjoondus (esimese taseme pealkirjade puhul taandridu ei kasutata),
pealkirjade kirjatiitibiks on Times New Roman 14 pt paksus (Bold) Kirjas;

e t60 iseseisvad osad (nt sissejuhatus, peatiikid, kokkuvote ja teised esimese taseme
pealkirjad) alustatakse uuelt lehekiiljelt;

e csimese taseme pealkirjad kirjutatakse lidbiva suure tiihega;

e pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse 24 pt vaba ruumi. Pealkirja jérele punkti
ei panda. Pealkirjas sOnu ei poolitata ega kasutata lithendeid. Alapeatiikid jargnevad samalt
lehekiiljelt, kuid ei ole lehe 16pus tliksinda;

e pealkirjad on nummerdatud araabia numbritega, nditeks 1., 1.1, 1.2, 2. jne. Sissejuhatuse,
kokkuvdtte, kasutatud teabeallikate ja lisade loetelu puhul nummerdamist ei kasutata;

o koik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele numbreid ei nédidata.
Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel keskel;

o fursiivkirja (Italic) kasutakse vaid vdorkeelsete sdnade ja viljendite puhul. Oluliste
moistete rohutamiseks on lubatud kasutada rasvast kirja (Bold). Sonade_allajoonimist ei

kasutata.
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4.1 Tabelite vormistamine

Iga tabel on nummerdatud (nt Tabel 1, Tabel 2 jne) ning pealkirjastatud. Tabeli pealkiri koos

nummerdusega paikneb tabeli peal rasvases kirjas ja paikneb vasakus servas (vt ndidist). Numbreid

hakatakse lugema alates esimesest tabelist to6s. Kui tabel pole ise koostatud, tuleb mérkida allikas.

Tabeli pealkiri peab olema vdimalikult lithike ja selge. Objektide pealkirjad kirjutatakse Times

New Roman kirjastiiliga, kirjasuurusega 12, paksu kirjalaadiga.

Tabeli vormistamise néidis:

Tabel 1. Eesti elanike 66bimisega sisereisid

2023 | kvartal
Odbimisega sisereiside arv, tuhat Kokku 614.9
Todreis 82.3
Puhkusereis 328.5
Tuttava vbi sugulase kiillastamine 173.7
Muu isiklik reis

Allikas: Eesti Statistikaamet https://www.stat.ee/

4.2 Jooniste vormistamine

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivse vddrtusega materjale: nt graafikud, diagrammid,

skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitele nummerdatud kogu t66 ulatuses

(nt Joonis 1, Joonis 2 jne). Joonise pealkiri asub joonise all ehk tegu on allkirjaga (vt néidist).

Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakult.
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Joonise vormistamise naidis:

Joonis 1. Piikeseloojang Pirita rannas

Allikas: autori erakogu

4.3 Tekstisisene viitamine

Kaigile to6s kirja pandud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt vélja
moeldud, tuleb viidata. Vdoraste motete esitamist enda omade péhe kisitletakse plagiaadina.
Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti voi andmeid vdib loovtdds esitada refereeringute voi
tsitaatidena.

Refereeringu puhul voetakse teise autori mote kokku voi jutustatakse iimber. Refereerimisel
margitakse refereeritava teksti jdrel sulgudesse autori perekonnanimi ja viidatava allika
véljaandmise aasta number. Refereeringu puhul ei kasutata jutumérke, kuid tekstis peab olema
selgelt ndhtav viide autorile voi allikale. Kui refereering on {iks lause, siis paikneb viide enne lauset
10petavat punkti. Mitmelauselise refereeringu korral on viide pdrast viimase lause punkti.

Lause viite niide. Sotsiaalteaduslikke uurimismeetodeid ei ole vaja tunda ainult selleks, et ise
teadusliku uurimistooga tegeleda, vaid et loetust paremini aru saada ja seda hinnata (Lagerspetz,
2017).

Loéigu viite nédide. Paremaks saamine pohineb tuhandetel véikestel ebadnnestumistel ja edu suurus
soltub sellest, kui mitu korda inimene on 1dbi kukkunud. Kui keegi on Sinust mingis asjas parem,

siis on ta Sinust tdendoliselt rohkem ka selles asjas 14bi kukkunud. (Manson, 2017)

Tsitaat on sOnasonaline véljavite viidatava kirjatiiki tekstist. Tsitaatidena tuuakse vilja nditeks
madisted, eriti ilmekad voi huvitavad motted voi néited. Tsitaate voib lithendada voi katkestada,

aga seejuures tuleb viljajdetav koht kindlasti téhistada (...) mérgiga. Lithendus ei tohi muuta
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seejuures originaalteksti motet. Tsitaat peab olema jutumarkides ning ldppema viitega, milles on
dra toodud autori perekonnanimi, kasutatava allika vdljaandmise aasta ning lehekiilje number,
millel tsitaat viidatavas materjalis paikneb.

Tsitaadi néide. “Tulevikujuht vdirtustab digeid asju, tal on visioon, ta on ehe, siiras, vaimult

ergas, eesmargile plihendunud ja ta ka tegutseb selle nimel” (Whitmore, 2009, 1k 158).

4.4 Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud teabeallikate loetelus tuleb vilja tuua koik t66 koostamisel viidatud allikad. Kasutatud
kirjandus esitatakse loetelus autorite tdhestikulises jarjekorras, kusjuures iihe autori t66d

reastatakse ilmumisaasta jargi.

Raamatud
Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri. [lmumiskoht:
Kirjastus

Niide: Lagerspetz, M. (2017). Uhiskonna uurimise meetodid. Tallinn: TLU Kirjastus

Ajakirjades ilmunud artiklid
Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi.
Aastakdigu number, voimalusel vdljaande number, artikli lehekiilje numbrid.

Niide: Pringle, H. (2021). Viikingid. National Geographic. 11, Ik 65- 75.

Allikad, millel ei ole autorit ja millele viidatakse pealkirja alusel
Allika pealkiri. (Ilmumisaasta). Véljaanne, viljaande number.

Niide: Pohikooli- ja giimnaasiumiseadus. (2010). Riigi Teataja I, 2010.

Veebiallikad

Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri. Kiilastatud aadressil
allika tdielik aadress (materjalide vaatamise kuupéev).

Niide 1. Vahtrus, M. (2022). Arendus- ja innovatsiooniosaku ning tootearenduse toetuse analiiiis

Ulevaade meetmete edenemisest perioodil 2018-2022 ja soovitused perioodi 2021-2027
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struktuuritoetuste meetmete kujundamiseks. Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium.
Kiilastatud aadressil https://www.mkm.ee/ministeerium-uudised-ja-kontakt/strateegiline-
juhtimine/uuringud-ja-analuusid (10.09.2023)

Niide 2. Vikipeedia. (2023). Bilanss. Kiilastatud aadressil https://et.wikipedia.org/wiki/Bilanss
(10.09.2023).

Niide 3. Pirita Majandusgiimnaasium. (n.d). Nousolek isikuandmete to6tlemiseks. Kiilastatud
aadressil https://pmg.edu.ee/wp-content/uploads/2020/03/Nousolek-isikuandmete-
tootlemiseks.pdf (10.09.2023).

NB! Kui ilmumisaasta puudub, siis asendatakse see lithendiga ,,n.d*. Aadress lubatakse vormistada

viitena.
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